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ПЛАН проведения аудита ООО/АО «_______».

1. Объект аудита:
Наименование поставщика: _________________________________________
ИНН: ___________________________________________________________
Адрес производства: ______________________________________________
2. Дата проведения: «_» __________ 202_ г.
3. Состав аудиторов:
Аудитор: ___________________________
Эксперт (при наличии): ___________________________
4. Повестка дня:
	№
	Этап работы
	Содержание этапа

	1
	Вводная часть
	Подтверждение целей аудита. Инструктаж по технике безопасности и правилам поведения на производстве/лаборатории. Получение СИЗ (при необходимости).

	2
	Осмотр территории и складов
	Визуальная оценка критериев из чек-листа: чистота, порядок, зонирование складов (сырье, брак, готовая продукция), условия хранения (температура, влажность, наличие приборов учета и журналов), соблюдение пожарной безопасности.

	3
	Лаборатория / участок контроля качества
	
Наличие собственной/аккредитованной лаборатории. Состояние помещений, чистота, соблюдение правил техники безопасности, оборудование, персонал, документация.

	4
	Анализ документации СМК
	Проверка наличия и полноты записей по: входному/выходному контролю, управлению браком, претензионной работе, внутренним аудитам, поверке оборудования и мониторингу условий хранения.

	5
	Осмотр производственных цехов
	Проверка реализации процедур на практике: контроль на этапах производства, калибровка оборудования, наличие и использование СИЗ сотрудниками.

	6
	Подведение итогов
	Заполнение чек-листа, подсчет баллов, определение зоны надежности (А, В, С), формулирование предварительных выводов и замечаний.

	7
	Заключительная часть
	Оглашение результатов аудита представителям поставщика. Подписание документов (при необходимости). Ответы на вопросы.



5. Результаты аудита (заполняется после проверки):
Итоговый балл: _____ / 20
Зона надежности: А / В / С
Рекомендация: [Включить в реестр / Включить после доработок / Отказать]
Подписи:
Аудитор ___________________ / _____________
С планом (повесткой) ознакомлен, согласен:
Представитель поставщика ___________________ / _____________
(ФИО, должность)
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